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पाठ्यक्रम के वलए पूवायपेवक्षत प्रयोजनमूलक हहिंदी की सामान्य जानकारी अपहेित है। घिंटे 

 उद्देश्य • प्रयोजनमूलक हहिंदी के हवहवध पहलुओिं की जानकारी दनेा। 

• हहिंदी की सिंवधैाहनक हस्थहत से अवर्गत कराना। 

• राजभाषा प्रबिंधन सिंबिंधी जानकारी दनेा। 

• कायािलयी हहिंदी, किं प्यूिर के प्रयोर्ग का प्रहशिण देना। 

 

पाठ्य ववषय 1. प्रयोजनमूलक वििंदी 

• पररभाषा, स्वरूप और हवहभन्न प्रयोर्ग। 

• खडी बोली का हवकास और प्रशासहनक भाषा। 

• हहिंदी भाषा के हवहवध रूप: राजभाषा, राष्ट्रभाषा, सिंपकि  भाषा, 

सिंिार भाषा, यािंहत्रक भाषा। 
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 2. वििंदी भाषा की सिंवैिावनक वस्र्वत 

• सिंहवधान में राजभाषा हहिंदी सिंबिंधी प्रावधान 

• राजभाषा अहधहनयम 1963, 1976 

• राजभाषा कायािन्वयन की हवहवध हदशाए ँ
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 3. राजभाषा प्रबिंिन 

• राजभाषा काहमिकों की हनयुहि एविं प्रहशिण 

• राजभाषा सिंबिंधी हवि प्रबिंधन 
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• राजभाषा सिंबिंधी हवहभन्न कायिक्रमों का आयोजन 

  4. कायायलयी वििंदी : स्वरूप, मित्त्व एविं प्रयोग 

• आलेखन 

• हिप्पण 

• अहधसिूना 

• आदेश 

• पररपत्र 

• ज्ञापन 
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 5. पि-लेखन एविं पाररभावषक शब्दावली 

• सरकारी पत्र 

• अधिसरकारी पत्र 

• आवेदन पत्र 

• व्यावसाहयक पत्र 

• पाररभाहषक शब्दावली : आवश्यकता एविं हवकास 
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 6. किं प्यूटर : वििंदी भाषा तर्ा अनुवाद 

• किं प्यूिर : हवकास, िेत्र और महत्त्व  

• हहिंदी ििंकण - रेहमिंर्गिन, फोनहेिक और इनहस्क्रप्ि 

• हहिंदी वेबसाइिें 

• सिंप्रेषण साधन - अनुवाद 

• सिंवैधाहनक दस्तावेजों का अनवुाद 

10 
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अविगम पररणाम • प्रयोजनमूलक हहिंदी के हवहवध पहलुओिं की जानकारी प्राप्त करेंरे्ग। 

• हहिंदी की सिंवधैाहनक हस्थहत को जान पाएँरे्ग। 

• राजभाषा प्रबिंधन सिंबिंधी जानकारी प्राप्त होर्गी। 

• कायािलयी हहिंदी, किं प्यूिर के प्रयोर्ग का प्रहशिण प्राप्त होर्गा। 

 

 

 

 

 

 


